
附件4
2020年市级部门预算公开操作
及注意事项
一、2020年市级部门预算公开操作
（一）预算公开数据核查
各部门应根据有关要求，准备好部门预算公开的文字和数据材料（重点关注表09市级部门预算财政拨款重点项目支出预算表中项目的选取），并于5月29日前，与市财政局归口业务处核对相关预算数据。
（二）嘉兴市委嘉兴市人民政府信息公开专栏集中公开
各部门登录“浙江政务服务网”，在政务公开->公共财政->部门预决算栏目录入，其中《2020年市级部门预算财政拨款重点项目支出预算表》（表09）在部门预决算专栏录入的同时，还需要在政务公开->公共财政->财政项目栏目录入。上传后请登录“中国嘉兴门户网站->政务公开->公共财政->部门预决算”及“中国嘉兴门户网站->政务公开->公共财政->财政项目”查询确认已公开。
预算公开后，各部门将公开网址在嘉兴市财政局综合业务平台预算管理系统“部门预算—部门预算综合查询—2020年部门预算公开网址统计表”中填写并点击“审核”键完成上报。
二、2020年市级部门预算公开注意事项
（一）公开内容构成
1.2020年市级部门预算公开目录
  目录内容有预算公开文档和预算公开表两个部分（目录样式详见附件1），目录样式框架内容不可缺失。
2.2020年市级部门预算说明
（1）文字说明主要由部门概况、部门预算情况说明、名词解释等组成（说明样式详见附件2）。说明样式框架内容不可缺失。
（2）各市级部门在公开部门预算时，应公开部门“三公”经费。部门“三公”经费公开预算数为部门当年由一般公共预算安排的“三公”经费预算情况，并附相关分项情况说明。有增减变化的，必须对增减变化的原因进行说明。
（3）几点提醒事项：一是“主要职能”建议按市政府门户网站对外口径；二是“名词解释”的具体项目由各部门按本部门公开内容选择使用；三是“名词解释”中各部门公开涉及的支出科目，参照2020年政府收支分类科目说明。
3.2020年市级部门预算报表
共9张表，包括收支预算总表（表01）、财政拨款收支预算总表（表02）、一般公共预算支出表（表03）、政府性基金预算支出表（表04）、一般公共预算基本支出表（表05）、收入预算总表（表06）、支出预算总表（表07）、一般公共预算“三公”经费表（表08）和市级部门预算财政拨款重点项目支出预算表（表09）（重点上会的部门删除“重点”两个字）（表格样式详见附件3）。上述9张表必须全部公开，不可缺表。没有数据的表格应当列出空表并说明，如：有些单位的“2020年市级部门政府性基金支出预算表”没有数据，则空表公开并在表下注明“XX局没有政府性基金预算拨款安排的支出，故本表无数据。”
表01-表08表格可由各部门主管账号登录嘉兴市财政局综合业务平台预算管理系统“部门预算-部门预算综合查询-2020年部门预算信息公开”生成并导出。
表09需根据“部门预算-部门预算综合查询-2020年重点项目公开（供参考）”报表导出后修改整理。
几点提醒事项：一是收支预算总表、财政拨款收支预算总表、一般公共预算支出表、政府性基金预算支出表，公开到支出功能分类的项级科目；二是一般公共预算基本支出预算表，公开到支出经济分类的款级科目；三是收入预算总表、支出预算总表，公开到分单位。
（二）口径说明及规范表述
1.口径说明
（1）说明样式第二（一）关于XX局2020年收支预算情况的总体说明中，“2020年收支总预算XX万元”，此处填的数字应为2020年收入总预算或支出总预算数（收入=支出），不是收入与支出相加数。
（2）说明样式第二（五）关于XX局2020年一般公共预算当年拨款情况说明中，“1.一般公共预算当年拨款规模变化情况”，“2020年当年拨款数”与“2019年执行数”均指当年拨款收入数。政府性基金预算与该口径一致。
（3）说明样式第二（九）中，“1.机关运行经费”指各部门机关及参公单位的一般公共预算及政府性基金安排的日常公用经费，包括日常公用支出经费和车辆交通经费。部门无机关及参公单位的，说明为：“XX局为XX类事业单位，所属XX单位……分别为XX类事业单位，2020年部门预算未安排机关运行经费财政拨款。”
（4）说明样式第二（九）中，“2.政府采购情况”中，政府采购预算总额应与部门预算批复中政府采购金额一致，统计口径为全部资金来源安排的政府采购预算金额。相关数据可通过“部门预算-单位查询-2020年政府采购预算表”选择“分组查询”键勾选“采购目录（类）”查询。
（5）说明样式第二（九）中，“3.国有资产占有使用情况”中，如果截至2019年12月31日，车辆、单位价值50万元以上通用设备及单位价值100万元以上专用设备均没有，则写为“截至2019年12月31日，XX局所属各预算单位共有车辆0辆。单位价值50万元以上通用设备0台（套），单位价值100万元以上专用设备0台（套）”；若车辆总数不为零，则明细项需全部写出，明细项为0的也需0报告。
另外，关于车辆问题，车辆已移交或拍卖，但资产管理系统未销账的情况，车辆实际已不属于单位国有资产占有使用，故不应统计在内。
（6）说明样式第二（九）中，“4.绩效目标设置情况（2）重点项目预算绩效目标情况”中，财政拨款支出预算XX万元，统计口径为一般公共预算及政府性基金安排的支出合计金额。
2.规范表述
（1）文字说明和表格的功能科目名称应规范化，严格按照《2020年政府收支分类科目》表述。
（2）文字说明中百分比统一保留一位小数，四舍五入。百分比保留一位小数为0.0%的，可保留多位小数。
（3）文字说明中，“比2019年执行数增加（减少）XX万元”，如果是没有增减的，统一表述为“与2019年执行数持平”。
（4）请删除表格中多余空白行。
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